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Kurzanleitung

Bevor es losgeht

Wir haben Ihr Interesse geweckt und Sie mochten sich bei uns bewerben? Dann kénnen Sie das jetzt ganz einfach online
tun. Wir haben die entsprechenden Bewerbungsformulare bereits fir Sie vorbereitet. Auf den folgenden Seiten erfahren
Sie Schritt fur Schritt, wie Sie lhre Online-Bewerbung erstellen.

Bitte nehmen Sie sich auch in lhrem Interesse fiir das Ausfiillen der Online-Bewerbung gentigend Zeit und achten Sie
darauf, dass alle wichtigen Anlagen in digitaler Form vorliegen.

Folgende Anlagen bendtigen Sie fir lhre Online-Bewerbung:
» Anschreiben

* Tabellarischer Lebenslauf

» Zeugnisse

» Bescheinigungen Uber Praktika, Kurse, Ferienjobs etc.

» Bewerbungsfoto

Bevor Sie beginnen, kontrollieren Sie bitte die Aktualitat lnres Browsers sowie des Adobe Flash Players. Nur so kdnnen
wir einen reibungslosen Ablauf Ihrer Bewerbung garantieren.

Wir freuen uns bereits auf Ihre Bewerbung!
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Personliche Daten

Daten zur Person

Anrede | Bitte wéhlen
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Ihre Online-Bewerbung beginnt mit der Eingabe lhrer
personlichen Daten. Hierzu zahlen:

» Daten zur Person

* Wohnsitz

» Postanschrift (falls abweichend vom Wohnsitz)
* Kommunikation

Pflichtangaben sind mit * markiert.

Bitte achten Sie auf die korrekte Eingabe lhrer
E-Mail-Adresse.

Tipp:
Wenn Sie mit der Maus iiber @ fahren, erhalten
Sie weitere Informationen.
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Ausbildung

Schulart
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Zeitraum
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Als nachstes werfen wir einen Blick auf lhre
schulische Laufbahn. Sollten Sie keine Ausbildung /
kein Studium absolviert haben, lassen Sie die
entsprechenden Felder bitte frei.

» Schulabschluss

* Welche Schulen haben Sie bisher besucht?
* Noten lhres letzten Schulzeugnisses

* Ausbildungen

+ Studiengédnge

Tipp:

Waéhrend lhrer Bewerbung kdnnen Sie ohne
Bedenken von einer Seite auf eine beliebige andere
wechseln. Nutzen Sie dafur einfach die ,Zurtick®- und
»Weiter‘-Buttons am Ende der Seite oder die
Navigation am Seitenanfang.

Seite 1 Seite 2 Seite 3 Seite 4 Seite § Seite 6 Kontrolle

Noten lhres letzten Schulzeugnisses:
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Sonstiges

Aktuelle Tatigkeit* | Bitte wahlen

Arbeitsaufhahme |

magl. ah

Fihrerschein |

Hahbys |

Anmerkungen

Aufmerksam

gewiarden durch

Warum diesen
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Sie haben noch weitere Kenntnisse, Fahigkeiten
oder Erfahrung? Dann ergénzen Sie lhre
Online-Bewerbung bitte mit weiteren Informationen
Uber Sie:

* Wehr- / Zivildienst

« Bundesfreiwilligendienst, FSJ / FOJ
* Berufserfahrung

» Sonstiges

Besonders interessiert uns, warum Sie sich fur uns
und die Stelle, um die Sie sich bewerben,
entschieden haben. Fir lhre Antwort bietet unser
Formular ausreichend Platz.
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Anlagen

Anlagen (Foto, Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse)

Foto  Fotowahlen (max 2 ME)
Dokumente Dokumente wihlen ¢max 10 MB, pro Datei, max. 10 Dateien)
Lebenslauf_Frika_Mustermann.pdf Q
Bitte warten...
anschreiben_erika_mustermann.pdf G

Anlagen (Foto, Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse)

Fotao  Eoto wdhlen (max 3 ME)

Dokumente  Dokumente wahlen (max. 10 MB, pro Datei, max. 10 Dateien)
anschreiben_erika_mustermann.pdf G
lebenslauf_erika_mustermann.pdf G
ahiturzeugnis_erika_mustermann.pdf G
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Zum Schluss erganzen Sie lhre Online-Bewerbung mit
allen wichtigen Anlagen. Kontrollieren Sie vor Beginn
noch einmal, ob Sie alle Dokumente in digitaler Form
vorliegen haben:

» Anschreiben

* Tabellarischer Lebenslauf

» Zeugnisse

» Bescheinigungen liber Praktika etc.
» Bewerbungsfoto (freiwillig)

Wichtig: Geben Sie lhren Dokumenten aussagekraftige
Namen, damit wir diese jeder Zeit zuordnen kénnen.

Tipp:

Nachdem Sie eine Datei hochgeladen haben, kdnnen
Sie sich diese mit einem Klick auf den Dokumententitel
noch einmal anschauen und ggf. per Klick auf [
wieder I8schen.

Bitte nutzen Sie ausschliel3lich folgende Dateiformate:

- PDF (fur die Dokumente)
- JPG (fur das Foto)
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Anlagen erstellen (geringe Auflosung)

Wichtig!

Bitte achten Sie beim Erstellen von Dateianlagen

darauf, dass diese mit geringer Dateigrée gespeichert
werden.

Wenn Sie Dokumente scannen, sollte die Auflésung fur
Bildschirme und nicht fur Druck optimiert werden.

Stellen Sie eine niedrige Auflésung (z.B. bei Bildern 72
Pixel pro Inch / dpi) ein.

Speichern Sie Bilder grundséatzlich als jpg und

Dokumente als PDF ab. Verwenden Sie keine anderen
Bild-Dateiformate wie z.B. TIFF
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Kontrolle

&8 = "Schulart’ ist ein Pflichtfeld
# ‘Schulname’ ist ein Pflichtfeld
» ‘Zeitraum’ ist ein Pflichifeld

Fillen Sie hitte alle mit* gekennzeichneten Felder vollstandin aus.

Seite 1 Seite 2 Seite 3 Seite 4 Seite 5 Seite 6

Anschreiben [Seite 1)

Anschreiben -

Daten zur Person (Seite 1)

Anrede 5

Titel -

Yornarme® Etika
Mame* Mustermann
Gebursdatum® 12.10.15830
Gehurtsart &

Kantralle
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Bevor Sie Ilhre Bewerbung abschicken, kontrollieren
Sie bitte noch einmal, ob alle Angaben korrekt sind
und Sie nichts vergessen haben. Sollten Sie
Pflichtfelder nicht vollstadndig ausgefullt haben, werden
Sie darauf hingewiesen.

Sind alle Angaben korrekt und vollstandig? Dann
kénnen Sie Ihre Online-Bewerbung jetzt abschicken.

Nach dem Absenden erhalten Sie per E-Mail eine
Eingangsbestatigung sowie eine Ubersicht lhrer
Bewerbung, die sie sich abspeichern oder ausdrucken
kénnen.

Vielen Dank fur lhr Interesse.
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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