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Dieser Leitfaden soll Ihnen einen Uberblick Uber die wichtigsten Schritte im
Rahmen des elektronischen Vergabeverfahrens (eVergabe) ermdglichen. Dabei
erhebt der Leitfaden keinen Anspruch auf Vollstindigkeit. Durch fortwahrende
Verbesserungen auf dem Vergabeportal kann es dazu kommen, dass einzelne
Grafiken nicht mehr aktuell sind. Der Leitfaden wird fortlaufend aktualisiert.

Bei weiteren Fragen zum Thema eVergabe steht lhnen die Zentrale
Vergabestelle beim Landkreis Harburg zur Verfiigung.

Viel Erfolg mit der eVergabe!

Landkreis Harburg
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Registrierung

Bitte 6ffnen Sie folgenden Link:

https://www.dtvp.de/bieter/preise-editionen

Es gibt drei Varianten zur Auswahl (Basic, Professional und Enterprise).

Die Basic Variante fur O Euro ist vollig ausreichend fur die Teilnahme an der eVergabe.

Das Herunterladen der Unterlagen von dem Deutschen Vergabeportal (DTVP) und
das Hochladen des ausgeflllten Angebotes wird mit der Basic-Variante
abgedeckt.

Preisliste & Editionen fir Bieter

Hier wahlen Sie Ihren Zugang zum Deutschen Vergabeportal. Bitte vergleichen Sie und wahlen die fir Sie passende Edition.
Testen Sie ohne Risiko die Professional- oder Enterprise-Editionen.

BASIC PROFESSIOMNAL

0 Nk

+ Kein Risiko - kostenfreil

ENTERPRISE %

29

Hir, Unternehimen und Vertriebs-
Teams™*

+ Kostenfreie Teilnahme an E-Vergaben

+ Ausschreibungen-Recherche nach
Gewerken/Leistungen, Stichwortern und
Umkreis

¥ |hr Profil in der Bieterdatenbank

+ Regionale und deutschlandweite
Suche

Registrieren

+ Kein Risiko - Jederzeit Ende des
Monats kindbar

¥ Kostenfreie Teilnahme an E-Vergaben

¥ Ausschreibungen-Recherche nach
Gewerken/Leistungen, Stichwértern und
Umnkreis

+ |hr Profil in der Bieterdatenbank

+ Regionale und deutschlandweite
Suche

¥ Individuelle Suchprofile
+ E-Mail-Benachrichtigungsdienst m

¥ Erweiterter technischer Support

Registrieren

+ Kein Risiko - Jederzeit Ende des
Monats kindbar

¥ Kostenfreie Teilnahme an E-Vergaben
¥ Ausschreibungen-Recherche nach
‘Gewerken/Leistungen, Stichwdrtern und
Urnikreis

+ |hr Profil in der Bieterdatenbank

+ Regionale und deutschlandweite
Suche

¥ Individuelle Suchprofile
+ E-Mail-Benachrichtigungsdienst m
¥ Erweiterter technischer Support

¥ Arbeiten mit mehreren Mitarbeitern
irn System

Registrieren

Zur Registrierung bitte Uber das Feld ,Registrieren” bei der von lhnen gewtinschten Edition
die Registrierung beginnen.

Landkreis Harburg
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Registrierung — Daten des Unternehmens

Zur Registrierung bitte lhre Unternehmer- und Praqualifizierungsdaten ausfullen.
Felder mit * sind Pflichtfelder und missen ausgefillt werden.

Erweiterte Suche

Bitte bestatigen Sie mit ,\Weiter".

Landkreis Harburg

Zentrale Vergabestelle

Registrierung - Daten des Unternehmens

Informationen «*

Unternehmensdaten

*
Untemehmensnams: | |

StraRie, Haus-Nr.™ |

Pz

- |

W

ort: |

Postfach: |

Land: | Deutschland

Telefon: |

Fa |

E-Msil: * |

URL: | hitpoll

Zustandiges Amtzgericht (Ort): |

Handelsregister-Nr.: |

USt-IdNr - |

Regisirierungsnummer in der Datenbank des ‘ereins fiir die Préqualifizierung von Bauunternshmen /.

PQ-VOB Reg.-Nr.: |

z.B: 123.876543

Untemehmenscode/Zertifikat Mummer in der Pragualifizierungsdstenbank fiir den Liefer- und Dienstleistungsbereich

PQOL Unternehmenscode:
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Registrierung - Branche

Sie haben die Mdglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen Ihr
Unternehmen tétig ist. Bitte , Kategorie(n) bearbeiten” anklicken.

1 i e St e the Wik tnd L b s b Tihmébnms e Tr Lrtaeratiran £ fruiar L meudaten, e meeder Seee brce Ls sl re gt st fre Utematrers

CPV.Code

[S] i comines

cPecas e

Alls Kategarien

Bt i S sl Matnoris £ i %okl e i g Seoupec it s sinaes besirrose C7-Coce. DU dekichen Sy Kalmgansnarmen guiangsn 4 7 madeem Liseratsgorian. e 5o (i ngagetiens Katgos iairien raichien, |icien i 5oe st Aswasblen

eyt S e p——

— =3

Bitte den zu Ihrem Unternehmen den/die passende/n ,CPV-Code* auswahlen.
Nach der Auswahl mit dem Button ,Ubernehmen* bestétigen.

Erlauterung CPV-Code

CPV (Common Procurement Vocabulary) steht fir das ,, Gemeinsame Vokabular fur 6ffentliche
Auftrage “, welches bei EU-Vergabeverfahren zu nutzen ist. Es wird durch &ffentliche
Auftraggeber bei der Beschreibung des Auftragsgegenstandes verwendet Dieser CPV-Katalog
hat eine Harmonisierung zwischen den EU-Staaten zum Ziel, d.h. dass die zu vergebende
Leistung in allen EU-Staaten gleichermaf3en beschrieben und verstandlich ist. Erreicht wird dies
durch eine einheitliche Nomenklatur; es sind zu den jeweiligen Leistungen Ziffern hinterlegt,
welche in EU-Bekanntmachungen zu verwenden sind. Dabei ordnet das CPV jeder
Beschreibung eines Auftragsgegenstandes einen bestimmten numerischen Code mit bis zu 9
Ziffern zu. Dadurch wird Unternehmen die Suche nach passenden Ausschreibungen erleichtert.

Die Registrierung — Branche mit ,Weiter" bestatigen.

Landkreis Harburg
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Registrierung — Eigene Daten

Bitte die Kontaktdaten ausflillen. Die Informationen werden fiir die Kommunikation
innerhalb der Vergabeplattform (zwischen Bieter und Vergabestelle) verwendet.

Registrierung - Eigene Daten

. . Daten des . -
o v o
Informationen Untermehmens Branche

Geben Sie bitte hier |hre persénlichen Daten an. Die E-Mail zur Bestatigung der Anmeldung wird an die hier angegebens Adresse versendet.

Eigene Daten

Anrede:

Titel:

. Ed
“orname:

Telefon:

Fau

Nachname: ™ |

E-Mail: =

Die Registrierung — Eigene Daten mit ,\Weiter" abschliel3en.

Danach erscheint eine Zusammenfassung der Daten.

Die AGBs sind zu bestéatigen und zur Kenntnis zu nehmen. Das Anmeldeverfahren wird mit
»Registrierung abschlieRen“ beendet.

Nach Abschluss des Anmeldeverfahrens erhalten Sie eine E-Mail mit Zugangsdaten und
Passwort.

Alle Ausschreibungen finden Sie auf www.vergabe.niedersachsen.de

oder direkt auf dem Deutschen Vergabeportal unter https://www.dtvp.de

Bitte geben Sie als Suchbegriff ,,Harburg” ein.

Landkreis Harburg
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Zugriff auf Vergabeunterlagen tber
www.vergabe.niedersachsen.de /
www.dtvp.de

Bitte 6ffnen Sie folgenden Link:

https://vergabe.niedersachsen.de/Satellite/company/welcome.do

oder

https://www.dtvp.de

Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail und lhrem Passwort beim Vergabeportal an.

Anmeldung fur Interessierte, Bewerber/innen und Bieter/innen

E-Mail |
Passwort: [
L] &g gaan?
[] ac C snietnerd?

Bei der erstmaligen Anmeldung verwenden Sie das Passwort aus lhrer
Bestatigungsmail, welches automatisch durch die Cosinex GmbH bei Anmeldung
vergeben wird. Dieses kann tUber den Menldpunkt ,Verwaltung -Eigene Daten*
geandert werden.

Landkreis Harburg
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Der Startbildschirm nach der Anmeldung ist wie folgt aufgebaut:

Deutsches
wn Vergabeportal

Erweiterte Suche

Vormarkliste

Startseite

Verwaltung der eigenen und der
Unternehmensdaten

@ Sie ktnnen die Liste der hier durch ein profil anpassen. Dadurch sehen Sie alle fir Sie relevanten Bekannimachungen direkt auf der Stariseite.
Die 20 Suchprefil | Kein Suchprofil v:
Verdfentlicht w ekt VA Kurzbezeichnung Typ Vergabeplattform [ Verdifentlicher Aktion
Renaturierung der Quellen am unteren Schwalberweg ande  VOBIA . -
16,08 2018 11.08.2018 *Biaiche® Landschaltsbousibalen Ausseheeibung Stadiverwaltung Ingelheim am Rhein B
‘ergabe eines Aufirags von Microsoft Office Lizenzen 20161 VOUA i ) , =
16.08.2018 27.08.2018 i die KV Rhein-Hunsrick-Kreis Ausschesibing Kreigversaltung Rhein-Hunsriick-Kreis |
VOLA " " 7
16,08 2018 11.08.2018 Lieferung von Streusalz Ausschaeibung Stadt Hildesheim i
. VOUA o =
15.08.2018 17.09.2018 Medientechnik Kammermusiksaal Ausschesibing Universitit Oldenburg |
VOBIA )
16,08 2018 w Taren und Tore in TH-, EX- und TR-Halle sl far GmibH ]
Aufirag

" . VOLIA, =
15.08.2018 14.09.2018 Regenerative Energien Ausschesibung Handwerkskammer Konstanz [l
16.08.2018 14,09.2018 Zimmarer- & Holzbauarbaiten VoBIA 2
VOUA -
16.08.2018 05.09.2018 Laubentscrgung Férsterhof Ausschesibung Stadt Delmenhorst =
VOBA i i Li fir und Verkehs - 4
16,08 2018 29.08.2018 Schadstellen SM NOH 2018 Amsachesiburg Geschatsbereich Lingen Bl
VORIA . -
- - 16.08.2018 14.09.2018 D gs- und Ausschesibung Gemeinde Wallerfangen =
Meni mit VOUA P
16,08 2018 13.08.2018 Lizenzen Blackberry und Ipad . AOK - die Gesundheitskasse fir Niedersachsen |

a”en Ausschraibung
. Uvgo ; -
Funkt|0nen 15.08.2018 04.09.2018 Employer Branding TRW Techniker Krankenkasse [

Landkreis Harburg
Zentrale Vergabestelle
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Uber den Meniipunkt , Erweiterte Suche* gelangen Sie zur Suchmaske. Hier kénnen
Sie mithilfe verschiedener Filtermdglichkeiten die fir Sie interessanten Ausschreibungen
suchen

Deutsches b
ua ' Vergabeportal (8] fendeenssier cosines<

rte Suche nach Bekanntmachungen

S . e s
Fresshatungsantrig: hreiung VgV I VOLIA | LD

Autraggegenstand Anzahl

Sie haben die Mdéglichkeit die Suche allgemein zu gestalten oder mithilfe folgender Attribute
die Ergebnisse der Suche zuverfeinern:

e Suchbegriff
e Umkreissuche in einem angegeben Umkreis zu einerPostleitzahl
e Verdffentlichungstyp
o Alle
O Beabsichtige Ausschreibung
0 Ausschreibung
0 Vergebener Auftrag
e Vergabeordnung
o Alle
VgV / VOL/A / UvgO
VOB/A
VSvgV
SektvVO
0 Sonstige
e Auftragsgegenstand
0 Hier kdnnen Sie anhand der CPV-Codes bestimmte Gewerke aussuchen,
zu denen sie Ergebnisse angezeigt bekommenméchten

O O0O0Oo

So stellen Sie sicher, dass Ihnen nur die fir Sie relevanten Ausschreibungen angezeigt
werden und Sie nicht durch irrelevante Ausschreibungen Wichtiges tibersehen.

Bitte beachten Sie, dass in der ,Basic Version“ lhre Sucheinstellungen nicht
gespeichert werden und diese bei jeder neuen Suche erneut vorgenommen werden
mussen.

Landkreis Harburg
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Eine konkrete Ausschreibung, die fir Sie von Interesse ist, rufen Sie wie folgt auf:

s s Deutsches
um s Vergabeporial

[8]fpieenssie cosines

Erwemerte Suche Erwsiterte Suche nach Bekanntmachungen

e Suchbegntt [repe— - |
Projeits pr— o Ane & Ase Al ASArIGEQRGRNSIINGS
Freischamgranrage Beasintigs AuSSreEoung VgV { VOLA T VGO
Region Aurssc hretutg VOBA
Emniaqungen Vergebensr Aufiag VY
Ase * Umiressuche
Freigescnatet Sev0
Possetzanl 2 0 Soesige
Aschie
E —
Lirserneumen
Ihre Suche leterte 27 Treffer
fra— Angebots- |
ntcht ol A Kurzbazeschaung e Vergabeplamomm ! Veroftenticher
Sutnpectie -
04 082008 o ae Erwefierung INA, Askiepos KEnkum Harturg (Santar, Hecung. Kate) VORA THW Ak Kinien Mamburg GmbH - K8 Aschaexiur und Bau
Beriac hrhgungasenst 3 P ] . pios 1
Eigene Daten 07 08 2018 0309 2018 Erweflerung ZNA, Aside] e u S et VIOBA THW Asidepios iiniken Mamburg GmbH - K8 Aschiekiur und Bau
Edtion 07 05 2048 0309 2018 Erwefterung ZNA, Asidepaos Winkum Harburg (Fesen- und Platlenareden) VORA TNW Asidepios KENRen Hambug GmbH - K8 Aschiteidur und Bau

07 05 2018 05 09 2018

Exerne Fachiran fir ArDeftsshirned 1lr der Kresvensaiung i Viinsen (Lune)

Erwesieruna ZHA. Askiepios Kindum Harburg (Makr- u WDVS-Abeden) VOBA THW Askiepios Kinden Hamburg GmbH - K8 Aschasicur una Bau

Landets Haue - Zenirale Vespabesiete

Q, | & Busseimann | &- | 2.

10082018 7808 2018 Besetigung “Scnaden durch Dtte” 2018-201% (L-Str ) i
EIE] =~ seite: 2 von 2 - Gesamisinerage: 27

Keine passende Bekanntmachung gefunden?

Verken - C

Lineturg

Nach dem Offnen der Ausschreibung werden die Informationen zu diesem Projekt
angezeigt. Dort kdnnen Sie alle wichtigen Einzelheiten der Ausschreibung einsehen und
die Bekanntmachung als pdf-Datei herunterladen. Im Menu links werden lhnen die

Verfahrensangaben, die Vergabeunterlagen sowie der

Kommunikationsbereich

angezeigt. Sollten Sie Interesse an einer Teilnahme haben, so gelangen Sie Uber die
Schaltflache , Jetzt teilnehmen® zur Freischaltung, welche Sie anschlieRend bestétigen

mussen. Damit haben Sie folgende Vorteile:

1. Sie werden Uber neue Nachrichten der Vergabestelle automatisch per E-Malil

informiert.

2. Sie kdnnen direkt iber den Kommunikationsbereich der Vergabestelle eigene

Nachrichten zukommen lassen.

3. Sie kdnnen elektronische Angebote / Teilnahmeantrage abgeben, wenn diese

Maoglichkeit zugelassen wurde.

vergabe. Niedersachsen

E IT.Niedersachsen

| Fanstor schiogen | Soita druckon

Extel i fiie i g in Winsen (Luhe)

VO: VOUA  Vergabeart: W Ofiermiche Ausschieeng  Status: Verofenticht

Ubersicht

Tedinahme am Varfahren

oer

0 One BASGUAG 08T FeRanmE BN S VEIaNTeN e0g1 - gavestese (28 g
Bestatigen S cie Teinahme am Verahren um foigende Vorese retzen 2u kinnen

1. S werden Bber e gabeste perE B. Anderungen an cen Vergabeuntentagen)

2 & gen Kome eigene N

3 = Angetese | T atgaben s e

X 21 . Bekmnimachung pat

Auftraggeber | Ausschreibends Stelle
Landkeeis Harberg - Zentrake Vergabestelie
Abgabatrist
30,08 2015 1000 Uee
Frist zur Einreichung von AuTkiarungsiragen
16.08.2018
Folgende Moghchaeiten der Abgabe von Angeboten sind mogich
o Postatscher Versand
 Elekyonache Abgatss (Textiorm)
Elstronische Atipate: (Maniemogen)
Eledronische Abgabe: (Forigeschettens ekt Sgnatur)
Eleaticnische Atgate [QuaNtoiens elktr. Signatur)

Landkreis Harburg
Zentrale Vergabestelle
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€0.08.2008 12 ST Une

N
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Nach der automatischen Freischaltung kommen Sie zum Projektraum der jeweiligen
Ausschreibung.

Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018

Verfahrensangaben VO: VOBIA Vergabeart: ®™® Offentliche Ausschreibung Status: Verdffentlicht

Vergabeunterlagen Ubersicht

Kommunikation
Dateiname

Angebote

WWB 121 - Bekannimachung Oeffentliche Ausschreibung.pdf
Verfahrensangaben

Hier sind fir Sie die wichtigsten Informationen der Ausschreibung noch einmal
zusammengestellt. Ebenfalls ist hier die Bekanntmachung hinterlegt, auf die Sie jederzeit
zurlckgreifen kénnen und die ebenfalls als pdf-Datei zum Download bereitsteht.

Veraa nterlagen

Auf der Seite ,Vergabeunterlagen“ stehen alle von der Vergabestelle zur Verfligung
gestellten Unterlagen zum Download bereit. Die Unterlagen sind dabei in verschiedene
Kategorien eingeteilt:

Anschreiben

Leistungsbeschreibung

Vom Unternehmen auszufillende Dokumente
Vertragsbedingungen

Sonstiges

Sie kdnnen sich jede Datei einzeln herunterladen, so dass Sie die Unterlagen ,Stiick fur
Stiuck” bearbeiten kbnnen. Zudem bietet das Vergabeportal die Moglichkeit, alle Dokumente
als komprimierte ZIP-Datei herunterzuladen, was sich vor allem bei einer groRen Anzahl
von Vergabeunterlagen anbietet.

Die im VOB-Bereich genutzten GAEB-Dateien konnen mit einem im Vergabeportal
integrierten GAEB-Viewer betrachtet und ggf. ausgedruckt werden.

Ferner besteht die Mdglichkeit Uber das Cosinex Bietertool auf alle Vergabeunterlagen
zuzugreifen. Diese werden Uber das Tool automatisch heruntergeladen. N&here
Informationen dazu erhalten Sie im Kapitel Angebotsabgabe.

Kommunikation

Unter dem Bereich Kommunikation sind alle versandten und empfangenen Nachrichten
einsehbar.

Uber diese Funktion erhalten Sie Nachrichten der Vergabestelle zu eventuellen

Landkreis Harburg
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Bieterinformationen, Fristverlangerungen o.a.. Zusatzlich zur Nachricht im Vergabeportal
erhalten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse.
Hier kdnnen Sie Nachrichten an die Vergabestelle verfassen, um auf diesem Weg Fragen
zu klaren. AuBerdem kodnnen Sie Dateien hochladen, um diese als Dateianhang mit lhrer
Nachricht zu verschicken.

Beachten Sie bitte, dass bei allen Ausschreibungen Uber das Vergabeportal fur alle
freigeschalteten Unternehmen die Kommunikation Uber das Portal abgewickelt wird.
Nutzen Sie daher bitte unbedingt eine aktuelle E-Mail-Adresse, um uber eingehende
Nachrichten umgehend informiert zu werden.

Der weitere Punkt , Angebote” ist im nachfolgenden Abschnitt auf Seite 14 erlautert.
Bereits mit den jetzt bekannten Schritten stehen Ihnen die Unterlagen zur Verfigung und
Sie kdnnen ein Angebot in klassischer Form abgeben.

Landkreis Harburg
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Zugriff auf beschrankte Ausschreibungen

Bei beschrankten Ausschreibungen werden Vergabeunterlagen ebenfalls Uber
www.vergabe.niedersachsen.de bzw. das Deutsche Vergabeportal zur Verfiigung gestellt.

Sie erhalten nach wie vor im Vorfeld eine Anfrage, ob Sie sich an einer beschrénkten
Ausschreibung beteiligen mochten. Sollten Sie Interesse an einer Beteiligung haben und
dies gegenuber der Ausschreibenden Stelle bekannt gegeben haben, so erhalten Sie die
Unterlagen Uber das Vergabeportal.

Sofern Sie bisher nicht auf dem Deutschen Vergabeportal registriert sind, ist dies
zwingende Voraussetzung, um die Unterlagen zu erhalten. Hierzu hilft IThnen das erste
Kapitel in diesem Leitfaden weiter. Im Folgenden wird davon ausgegangen, dass die fur
eine beschrankte Ausschreibung vorgesehenen Unternehmen bereits registriert sind.

Grundsatzlich gilt bei beschrénkten Ausschreibungen, dass diese nur fur die teiinehmenden
Unternehmen sichtbar sind. Auch wenn sich der Projektraum der Ausschreibung auf dem
Deutschen Vergabeportal befindet, und fur teilnehmende Unternehmen wie jeder andere
Projektraum aussieht, ist dieser nicht offentlich. Eine Suche nach der Bekanntmachung
fuhrt in dem Fall zu keinen Ergebnissen. Aus diesem Grund ist eine personliche Einladung
erforderlich, damit nur das entsprechende Unternehmen Zugriff erhélt.

Einladung zum Projektraum

Sie erhalten die Einladung zur beschrankten Ausschreibung auf zwei Wegen. Zum einen
wird Ihnen an die im Portal hinterlegte E-Mailadresse eine Information tber die Einladung
geschickt. Diese enthélt als Absender keine stadtische E-Mailadresse sondern ,no-
replay@dtvp.de” , da die E-Mail automatisiert vom System erstellt wird. Achten Sie daher
bitte darauf, dass E-Mails mit 0.g. Absender nicht als Spam 0.4. behandelt werden.

In dieser E-Mail ist neben der Information Uber die Einladung au3erdem ein Link hinterlegt,
der Sie direkt zum Projektraum fihrt.

Zugriff auf den Projektraum koénnen Sie auch direkt Uber das Vergabeportal erhalten. In
Ihrem Navigationsbaum auf der linken Seite ist u.a. der Punkt ,Einladungen” hinterlegt. Hier
sind alle laufenden Einladungen fiir Sie gesammelt. Uber den Punkt ,Aktionen* knnen Sie
die Teilnahme an der beschrénkten Ausschreibung bestétigen. Im Anschluss kénnen Sie
mit der Ausschreibung wie mit jeder anderen weiterarbeiten.

Beachten Sie bitte, dass bei beschrankten Ausschreibungen haufig eine verkirzte
Frist vorliegt. Aus diesem Grund sollten Sie regelmaRig den Punkt Einladungen und
die E- Mails von o.g. Absender uberprifen, um keine Einladungen versehentlich zu
Ubersehen.

Landkreis Harburg
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Die elektronische Angebotsabgabe lber
www.vergabe.niedersachen.de bzw. das
Deutsche Vergabeportal

Ay vergabe, Niedersachsen Fenster schiielen

Vertahrensangaben VO VORA Vergabeart: B Orentiche | ] Status:
Vergabeunteriagen
Elektronische Angabota
Wommunikation 1 . A .
Safirn die MOgIENke der : Abigabe von Angetolen coer eneantrgen Gureh die Vergabestelle egegenen wurde, kinnen Si hier elekironische Angeno oder Telnanmeantragen abgeten
Angebate
et Tl r divsees Propent foigende Moghe oen der

Anqs:nlanq:nu reaguse hatiet

= Postalischer Versand

= ElkIronische Abgabe (Texttorm)

« Elekironische Abgabe (Forgeschiiitens ebekdr, Signatur)
* Elektronische Abgabe (Qualifiziene elekir. Signatur)

Elekirontsche Abgabe eines Angebotes mit Hife des Bielestonts

6 wichtiger Hinwsis zur Nutzung des Bistertools
Der Downlcad der ausschredungsrtitvanien Inhalte in das Sietemood erolgt UDer 50 & Damst F il er Endung " cbx” vom Bletenocl verarbeite! werden kinnen, it eine (Neu-)
Instaliation oes Bieterinols erforderlich. Bitie wahien Ske hierfir den #r inr Betnebssystem nasscmm Bieteriool-instalier. laden diesen herunter und finren inn aus. Gof. existierende Projekte aterer Bietenool
Instaliationen werden in diesem Zuge automatisch in die neus Struktur Goerfihn.

Dras Biatertool wurde berets instaler Das Biaterloel v wach nichl installiert
Laden Sie dis Frojkidalel henuier und ofnen diese (das Bietertool stariet aulomatisch), oder starten Siedas | Laden Sie die passende Instalatonsdatel i das von Innen genutzie Betiedssystem henuer und staren
Bleserioal direkt und wahlen die heruntergeladene Datel im Bieteriool aus diese aus dem entsprechenden Download-Verzek hins.

Nach der erfolgrelchen Insialation kaden Sie tie Projeiidaiel aus diesem Projekiraum herunter. Beachien Sie
dabel die Himwelse unter "Das Bieernol wurds barails instalien”

I PROJEKTDATE HERUNTERLADEN I INSTALLATIONSDATE| HERUNTERLADE! l
Windows &4 Bity
Hame ger Datel Bietenool-CXTMYYDYYE3.cox Installationsaates i weitens Belnebssystame

- M

Bei Fragen zur elekironischen Angebolsabgabe oder zum Bieledool, besuchen Sie bitle die Online-Hitle im Service & Support-Center des Sotwareherstellers

Der Bereich Angebote erméglicht Ihnen die Abgabe eines Angebotes in digitaler Form.

Die Ansicht auf dieser Seite ist in drei relevante Bereiche unterteilt. Zun&chst wird lhnen
angezeigt, welche Mdoglichkeiten der Angebotsabgabe von der Vergabestelle zugelassen
wurden. Dabei gibt es finf verschiedene Varianten:

Postalischer Versand

Elektronisch in Textform (einfache Signatur)
Elektronisch per Mantelbogen

Elektronisch mit fortgeschrittener elektronischer Signatur
Elektronisch mit qualifizierter elektronischer Signatur

Der Landkreis Harburg akzeptiert die elektronische Abgabe in Textform.

Mit der Schaltflache ,Installationsdatei herunterladen® bzw. ,Projektdatei herunterladen®,
wenn das Bietertool bereits auf lhrem PC installiert ist, gelangen Sie zum ,Cosinex
Bietertool“ und kdnnen mit der elektronischen Angebotsabgabe starten. Die letzte Ansicht
auf dieser Seite zeigt Ihnen welche Angebote Sie zu diesem Projekt bereits abgegeben
haben.

Angebotsabgabe mithilfe des Cosinex Bietertools

Das ,Cosinex Bietertool“ ist eine Anwendung uber die lhre Angebote erarbeitet und
anschlieend verschlisselt auf einem sicheren Server gespeichert werden. Die
Vergabestelle kann auf diese Angebote erst zum Zeitpunkt der Submission zugreifen.
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Das Bietertool basiert auf einer Java-Anwendung. Beachten Sie daher bitte, dass es
an einigen Computern, auf denen JAVA-Anwendungen gesperrt sind, zu Problemen
kommen kann. Wenden Sie sich dazu bitte an den Support der Cosinex GmbH.

Cosinex Bietertool

ﬁm Bietertool [=] = ][==]
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
2] 23
Projektinfos herunterladen Projektinfos anzeigen Projekt herunterladen  Fertig
. > > |
Basisdaten | Dokumente
Typ Ausschreibung
Kurzbezeichnung: Sanierung der Schmutzwasserkanalisation ...
Vergabeordnung: VOB/A
Vergabeart: Offentliche Ausschreibung
Vergabemarktplatz: vergabe Miedersachsen
Abgabefrist: 24.08.2018 10:00 Uhr
Grilke der Vergabeunterlagen: 2.8 MByte Al
Herunterladen ] ’ Abbrechen
E
E

Zunachst miussen Sie das aktuelle Projekt in das Bietertool herunterladen. Danach stehen
samtliche Informationen zur Verfigung.
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Projektauswahl @

Projekt offnen

Kurzbezeichnung Typ Abgabefrist Heruntergeladen am
Sanierung der Schmutzwasserka... [Ausschreibung 24.08.2018 10:00 Uhr (17.08.2018 09:02 Uhr

Bearbeitungsstatus: Meues Projekt
Heruntergeladen am: 17.08.2018 09:02 Uhr
Angebot abgegeben am: -

Projekt léschen Projekt 6ffnen ] [ Abbrechen

Im Bietertool sehen Sie alle heruntergeladenen Ausschreibungen. In der unteren Ansicht
werden lhnen nahere Informationen, wie z.B. der Bearbeitungsstatus, angezeigt. Nach
einer Auftragsvergabe konnen Sie die Projekte aus dieser Ubersicht loschen. Dabei
behalten Sie weiterhin Zugriff auf den Projektraum der jeweiligen Ausschreibung.
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tartseite des Cosinex Bietertools zu einer Vergabe
"B Bictertool ==
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
anic z wasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr

Allgemeine

Informationen Projektibersicht

rBasisdaten
Typ Ausschreibung i
Kurzbezeichnung: Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018
gg:m&lnggzus Vergabeordnung: VOB/A
unterlagen Vergabeart: Offentliche Ausschreibung
Vergabemarktplatz: vergabe_ Miedersachsen
Abgabefrist: 24.08.2018 10:00 Uhr
Basisdaten zum
Angebot rStand der angezeigten Informationen
Das Projekt wurde heruntergeladen am: 17.08.2018 09:02 Uhr

Dokumente zum
Angetot

Das Bietertool fuhrt Sie ,Schritt fur Schritt durch den Abgabeprozess fur elektronische
Angebote. Dabei ist es lediglich notwendig sich anhand der linksseitig platzierten
Mentileiste von oben nach unten vorzuarbeiten.

Allgemeine Informationen

Unter diesem Menupunkt werden Ihnen die wichtigsten Informationen zur Ausschreibung
angezeigt. Hier kbénnen Sie die Vergabeart, die Kurzbezeichnung, sowie die Abgabefrist
sehen. Zur weiteren Angebotsbearbeitung ist dieser Menipunkt jedoch nicht relevant.
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Dokumente aus Vergabeunterlagen

Wie zuvor beschrieben bietet das Bietertool die Mdglichkeit auf die Vergabeunterlagen
zuzugreifen. Diese werden beim Offnen der Ausschreibung automatisch heruntergeladen
und sind direkt Uber das System zu 6ffnen.

B Bictertool E=B[E=R~"
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr
all i .
,nfgfnrz':t'ir,','fmn Anschreiben | | eistungsbeschreibung | Vertragsbedingungen | Sonstiges|
n Dateiname Hinzugefigt am Dateigrésse Status
VVB 211 - Auffarderung zur Abgabe eines Angebotes 12-201._|09.08.2018 12:21 .| 177 kByte| ungedff .

Dokumente aus
den Vergabe-
unterlagen

=

Basisdaten zum

Angebot
(d
=

Dokumente zum

Angebot
ii

Abgabe

"-A‘ Dokument dffnen

Hier sind fur Sie alle Dokumente, die auf das Vergabeportal eingestellt wurden, einzusehen.
Die Unterlagen koénnen aus dem System geéffnet, bearbeitet und ebenfalls lokal
gespeichert werden. Hinter den Dokumenten ist der Status angezeigt, der es Ihnen
ermdglicht mit einem Blick festzustellen, ob das entsprechende Dokument bereits
bearbeitet wurde oder noch nicht.

Lediglich die von der Zentralen Vergabestelle als auszufillend gekennzeichneten
Unterlagen befinden sich in der Kategorie ,Dokumente zum Angebot“. Beachten Sie bitte,
dass das Leistungsverzeichnis auch in der angezeigten Kategorie ,Dokumente aus den
Vergabeunterlagen® hinterlegt sein kann, jedoch gemeinsam mit dem Angebot ausgefuillt
einzureichen ist.

Falls Unklarheiten dariiber bestehen sollten, welche Unterlagen letztendlich ausgefillt an
die Vergabestelle zurickzusenden sind, hilft lhnen das Formblatt “Aufforderung zur
Angebotsabgabe“ weiter. Dort sind alle einzureichenden Dokumente entsprechend
gekennzeichnet.
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Basisdaten zum Angebot

Die Basisdaten zum Angebot sind in zwei Bereiche aufgeteilt. So ist zunéchst vorgesehen,
dass Sie ,Allgemeine Angaben® zu lhrer Person und Ihrem Unternehmen eintragen. Dies
dient lediglich der spéateren Auswertung der elektronisch eingegangenen Angebote.

Der zweite Bereich umfasst, wie untenstehend abgebildet, die Preisangaben.

B2 Bictertool ===
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr
Allgemeine N )
Informationen |Allgememe Angaben| Preisangaben
n rWahl des Angebotstyps -
Angebots-Typ @ Hauptangebot
Dokumente aus Nebenangebot
den Vergabe-
unterlagen
a r Gesamtangebot o
R ) 1
Endsumme (Netto) €
Basisdaten zum
Angehat Umsatzsteuer €
1)
Endsumme (Brutto)
4 €
=
Machlass ohne Bedingung %
B OEUMEnTe ZUm (nicht in der Endsumme enthalten)
Angebot Skonto o,
b
il Zahlungsziel Tage
Gesamtsumme der jahrlichen 2 €
Abgabe Vergiitung gem. Wartungs-
undfoder Instandhaltungsvertrag (Brutto)
‘*, Weitere Angaben zu Skonto und
M Machlass

Hier sind die aus den Vergabeunterlagen bekannten Eintragungen zu Netto- und
Bruttoendsumme und eventuellen Nachlassen vorzunehmen.

Dokumente zum Angebot

Die Dokumente zum Angebot sind ebenfalls in zwei Bereiche aufgeteilt.

Zunachst werden lhnen die von der Zentralen Vergabestelle als ,Vom Unternehmen
auszufillen® gekennzeichneten Unterlagen angezeigt. Diese sind in jedem Fall zu
bearbeiten und im System wieder zu speichern, damit diese Unterlagen mit dem Angebot
eingereicht werden.

Dazu zahlen unabhangig von der Vergabeart das Angebotsschreiben, das
Leistungsverzeichnis und die Eigenerklarung. Je nach Vergabeart kbnnen noch weitere
Dokumente in diese Kategorie fallen.
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Beachten Sie bitte: Das Leistungsverzeichnis kann auch in der Kategorie ,Dokumente
aus Vergabeunterlagen angezeigt werden und ist ebenfalls zwingend mit dem Angebot
einzureichen.

EA Bictertool =] 2 ==
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr
All i N
Infg?m:tlirllnien Auszufillende Dokumente | Eigene Dokumente

n ﬂ Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufiillen und mit dem Angebot
zurickzusenden” gekennzeichnet worden. Eine abschlie@ende Liste solcher mitzusendenden
Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!

Dokumente aus Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen) +
den Vergabe-
unterlagen Folgende Dokumente hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dokumente” hinzugefiigt
-I Dateiname Hinzugefiigt am  Dateigrisse Status
Erklarung zu Mindestentgelte nach NTVergG.pdf | 03.08.2018 13:41 20,1 kByte ungedfinet
Basisdaten zum 124 Eigenerklarung fiir nicht praqualifizierte Un... | 03.08.2018 13:42 50,8 kByte ungedfinet
Angehot 233_Verzeichnis der Machunternehmerleistung... | 03.08.2018 13:42 36.4 kByte ungedffnet
Leistungsverzeichnis Déhle ausfilllbar.pdf 03.08.2018 13:42 0.8 MByte ungedfinet
LV Déhle und Egestorf X81 09.08.2018 12:21 0,2 MByte ungedfinet
VWB 213 - Angebotsschreiben - Einheitliche Fa...[ 09.08.2018 12:21 14,4 kByte ungedfinet
VWB 222 - Preisermittiung bei Kalkulation uebe.. | 09.08.2018 12:21 0,1 MByte ungedfinet
VWB 221 - Preisermittlung bei Zuschlagskalkul .. [ 09.08.2018 12:21 0,1 MByte ungedfinet
Eg;g:}"ﬂ?me zum VWB 234 - Erklaerung Bieter-_Arbeitsgemeinsc...| 09.08.2018 12:21 0,1 MByte ungedfinet
Abgabe
p“ Status aktualisieren Dokument 6ffnen

Des Weiteren wird lhnen in dieser Kategorie die Méglichkeit gegeben eigene Dokumente
hochzuladen, um diese mit dem Angebot einzureichen. Hier kénnen jegliche Dateien von
Ihrem eigenen Computer ausgewdahlt und hochgeladen werden. So ist hier beispielsweise
das bearbeitete Leistungsverzeichnis, etwaige Nachweise 0.4. hochzuladen.
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Abgabe

Nachdem von lhnen alle notwendigen Eingaben und alle relevanten Dokumente
hochgeladen worden sind, kdnnen Sie das elektronische Angebot abgeben. Diese Abgabe
ist gleichzusetzen mit dem postalischen Versand, nur dass Wegzeiten, Portokosten und
eventuelle Verspatungen auf dem Postweg ausbleiben.

"B Bictertool ===~
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
Kurzbezeichnung Vergabeart VO Abgabefrist
Sanierung der Schmutzwasserkanalisation 2018 Offentliche Ausschreibung VOB/A 24.08.2018 10:00 Uhr
all i
mfgrerr“n:tlirll:mn Postalisch| Textform | Mantelbogen | Fortgeschrittene Signaturl Qualifizierte Signatur|

n E Die Abgabe von elektronischen Angeboten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen.

Mit der Textform nach § 126b BGB kénnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird
Dokumente aus keine Signaturinfrastruktur benotigt.
den Veryahe- . . N
unterlagen Hinweise zum Vorgehen (anzeigen) +
A

Abgabe-Assistent starten

Basisdaten zum

Angebot
J
=

Dokumente zum
Angebot

Abgabe

Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe

OMLINE
HILFE }?}

Unter dem MenuUpunkt Abgabe werden lhnen, je nach Vorgabe der Vergabestelle, bis zu
vier Moglichkeiten der Angebotseinreichung angeboten.

Unter dem Reiter ,Postalisch* ist lediglich die Postadresse angegeben, bei der die
Angebote einzureichen sind. Fur diese Abgabeform ist das Cosinex Bietertool nicht
notwendig.

Uber das Bietertool werden die elektronischen Angebotsabgaben abgewickelt. Uber den
Button , Abgabe-Assistent starten“ werden Sie automatisch durch den Prozess geflihrt:

Einfach Signatur (elektronisch in Textform)

Dies stellt die einfachste Mdglichkeit dar, lhr Angebot elektronisch einzureichen und zu
signieren (vergleichbar mit der E-Mail Signatur). Hierfur ist keinerlei Soft- oder Hardware
erforderlich. IThr Computer samt Internetzugang ist dafir vollkommend ausreichend. Die
einfache Signatur entspricht der Signatur in elektronischer Textform gem. § 126a BGB.
Somit ist es ausreichend, wenn Sie lhre Unternehmensdaten angeben.
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Fortgeschrittene Signatur und Qualifizierte Signatur

Wird eine dieser Abgabemdglichkeit ausgewahlt, so flhrt Sie das Bietertool durch alle
Prozessschritte, die notwendig sind. Im Anschluss wird die Signatur auf lhr gesamtes
Angebot gelegt und verschlisselt auf einen Sicherheitsserver geladen. Auf diesen kann die
Vergabestelle erst mit Submissionstermin zugreifen. lhre fortgeschrittene Signatur gilt
automatisch fur alle im Angebot befindlichen Dokumente und Angaben. Damit ist lhr
elektronisches Angebot bei der Vergabestelle eingegangen und die Angebotsabgabe fiir Sie
beendet. Sie haben nun die Mdoglichkeit, ihr Angebot bis zum Submissionstermin
zurlckzuziehen oder zu bearbeiten. Dies ist ein weiterer Vorteil geegeniber der klassischen
Variante in Papierform.

Einzelheiten zu den jeweiligen Signaturniveaus sind dem Kapitel Signatur zu entnehmen.

Mit der Angebotsabgabe ist der letzte Schritt im Bietertool abgeschlossen. lhr Angebot liegt
bis zur Angebotsoffnung auf einem verschliusselten Sicherheitsserver. Mit Angebotsoffnung
werden alle elektronisch eingereichten Angebote von der Vergabestelle heruntergeladen.

Die elektronisch eingereichten Angebote werden von der Vergabestelle genau wie
postalisch eingegangene Angebote behandelt.
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Allgemeine Informationen zu
elektronischen Signaturen

Nachfolgend werden die zuvor bereits thematisierten Signaturarten naher erlautert:

Einfach Signatur (elektronisch in Textform

Hierzu ist keinerlei Hard- oder Software notwendig. An eine einfache (d. h. nicht
fortgeschrittene) elektronische Signatur werden keine besonderen Anforderungen gestellt.
So gilt z. B. auch die Angabe des Urhebers oder Absenders ohne digitale Signatur als
~einfache" Signatur.

Beispiel:

Unternehmen Mustermann + Rechtsform
Anschrift Musterstrafe 1
PLZ Musterort

Name des/der Angebot abgebenden Mitarbeiter/-in

Fortgeschrittene Signatur

Die fortgeschrittene Signatur ist ein reines Software-Zertifikat. Dieses speichern Sie an
einer beliebigen Stelle ab. Innerhalb der Angebotsabgabe im Bieterassistent rufen Sie
dieses Zertifikat auf. Nach Eingabe der PIN-Nummer (ber die Tastatur wird Ihr digitales
Angebot an einen sicheren Angebotsserver Ubertragen. Bei der Submission ruft die
Vergabestelle von dort Ihr Angebot ab. Neben dem Software-Zertifikat ist keine weitere
Soft- oder Hardware nétig um rechtssicher digital Angebote einzureichen.

Qualifizierte Signatur

Die qualifizierte Signatur mit PIN-sicherem Kartenlesegerdt und Signaturkarte kann
ebenfalls bei der digitalen Angebotsabgabe eingesetzt werden. Die qualifizierte Signatur
befindet sich auf lhrer Signaturkarte. Bei der Angebotsabgabe im Bieterassistent stecken
Sie die Signaturkarte in ein Kartenlesegerat und geben Uber dessen Tastatur lhre PIN-
Nummer ein. Nach der Eingabe wird Ihr Angebot an einen zugriffssicheren Server
Ubertragen und von hier zur Submission von der Vergabestelle abgerufen.

Hierbei ist neben der Signaturkarte ein Kartenlesegerat erforderlich. Fur die
Angebotsabgabe im Bieterassistenten ist keine weitere Software notwendig. Bei anderen
Anwendungen wie der elektronischen Rechnung u.d. kann dies abweichen. Mit der
gualifizierten Signatur haben Sie neben der eVergabe zusatzliche
Anwendungsmadglichkeiten: ELSTER, rechtsgiltiges Signieren von elektronischen
Rechnungen, elektronischer Rechtsverkehr mit Amtern und Behdrden, Online-Banking,
uvm.
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Informationen zu Zertifikaten und deren Bestellung erhalten Sie auf*

https://www.evergabe-online.info/e-
Vergabe/DE/5%20Service/Unterst% C3%BCtzte%20Zertifikate/node zertifikate.html

Bei weiteren Fragen rund um die eVergabe stehen lhnen die Mitarbeiter Herr der Zentralen
Vergabestelle gerne zur Verfiigung.

Landkreis Harburg
Zentrale Vergabestelle
Schlossplatz 6
21423 Winsen/Luhe
vergabestelle@LKHarburg.de
Tel: 041716930

! Angaben zu Preisen sind ohne Gewahr. Die Nennung von konkreten Produkten und Unternehmen dient
ausschlie3lich der vereinfachten Darstellung. Damit ist keinerlei Wertung und/oder Empfehlung verbunden.
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